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Clanek 1 Obecné zasady

1.1 Tento Metodicky pokyn (dale jen ,Metodicky pokyn”) upravuje pravidla a postupy jednotlivych
podplrnych opatfeni pro studenty, uchazece o studium a ve vyjimeénych pfipadech i u€astniky
CZV studujicich mimoradné studium predmétl akreditovanych studijnich programl se
specifickymi potfebami na CVUT v Praze.

1.2 Studentem, resp. uchazedem, resp. uéastnikem CZV studujicim mimofadné studium predmétu
akreditovanych studijnich programu se specifickymi potfebami (dale jen ,student se SP” nebo
Luchaze¢ se SP") se rozumi osoba se zrakovym, sluchovym nebo pohybovym postizenim, dale
se specifickou poruchou ucéeni, nebo s poruchou autistického spektra, i
s jinymi obtiZzemi, tzn. jinou psychickou poruchou nebo onemocnénim véetné neautistickych
neuro-vyvojovych poruch, tj. naruSenych jazykovych, feCovych a jinych komunikacnich
schopnosti, nebo s chronickym somatickym onemocnénim, ktera fadnym zpusobem deklaruje
povahu svého zdravotniho nebo jiného postiZzeni & znevyhodnéni a zaroven splfiuje status
studenta nebo uchazeée o studium, ¢i ma uzavienou smlouvu o mimofadném studiu predmét
akreditovanych studijnich programu a  zaroven ma uzavienou Dohodu
o poskytovani servisnich opatieni studentovi se specifickymi potfebami na CVUT (déle jen
.,Dohoda SP*).

Clanek 2 Evidence studentt se specifickymi potfebami

2.1 Udaje o postizeni studenta slouzici k jeho zafazeni do odpovidajici kategorie dle Typologie
studentd se specifickymi potfebami (dale jen ,Typologie”) obsazené v Metodickém standardu
MSMT jsou ziskavany a zpracovany na zakladé predchoziho pisemného Souhlasu se
zpracovanim osobnich a citlivych udaju.

2.2 Predepsané (uznatelné) doklady k uznani specifickych potfeb jsou uvedeny v Metodickém
standardu MSMT (viz aktualné platny dokument na webovych strankach MSMT).

2.3 Stfedisko ELSA ovéfi opravnénost naroku ziskavat podporu a servis souvisejici se studiem
a provede kontrolu uznatelného dokladu. V kladném pfipadé bude student zafazen do
odpovidajici kategorie dle Typologie podle typu servisu a podpory, které mu nalezi.

2.4 Student potvrdi podpisem souhlas se zafazenim do evidence studentl se SP pfi uzavfeni
Dohody se studentem se SP a odevzda kopii uznatelného dokladu k archivaci. Nezbytnou
a nedilnou pfilohou Dohody se studentem se SP je Souhlas se zpracovanim osobnich
a citlivych udaji. Pokud student odmitne tento souhlas podepsat, nebo nasledné svuj souhlas
odvola, nebude mu pfiznano, nebo mu bude odebrano postaveni studenta se SP a nebude moci
vyuzivat podporu studenta se SP. Odmitnuti &i odvolani souhlasu eviduje Stfedisko ELSA, které
je povinno skutecnost, Ze doSlo k pfipadnému neposkytnuti €i odvolani souhlasu, vyznadit
v dokumentaci souvisejici s evidenci studenta se SP a v pfipadé odvolani souhlasu také toto
oznamit fakulté/astavu.

2.5 Stfedisko ELSA archivuje Dohodu se studentem se SP v€etné podepsaného Souhlasu se
zpracovanim osobnich a citlivych udaju, kopii uznatelného dokladu a dal$i materialy studenta
se SP. Stfedisko ELSA predava jeden stejnopis Dohody se studentem se SP pfisluSnému
studijnimu oddéleni fakulty (Ustavu); studijni oddéleni oznaci tuto udalost v IS KOS a zaroverni
se ve webovém KOSu u studentova jména zviditelni graficky pfiznak studenta se SP.
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2.6 V pripadé, Ze student se SP hodla ukonc¢it Dohodu SP, oznami jeji ukon¢eni Stfedisku ELSA
na predepsaném dokumentu. Jejim ukon&enim je studentovi odebrano postaveni studenta se
SP, Stfedisko ELSA o tom informuje studenta a pfislusné studijni oddéleni fakulty (Ustavu);
studijni oddéleni oznaéi tuto udalost v IS KOS. Pokud k ukonéeni Dohody se studentem se SP
dojde z iniciativy Stfediska ELSA, oznami jeji ukonceni Stfedisko ELSA studentovi
a pfislusnému studijnimu oddéleni fakulty (Ustavu), které oznaci tuto udalost v IS KOS. Od data
vyfazeni studenta se SP z evidence je na néj pohlizeno jako na studenta bez naroku na podporu
a servis a zaroven odpadaji téZ dalSi okolnosti souvisejici s jeho specifickymi potfebami. Pokud
u studenta vyfazeného z evidence dojde k vymeéru poplatku za delSi studium, je v pfipadé
Zadosti o snizeni zohlednén zdravotni stav studenta se SP. Pokud k ukon¢eni Dohody se
studentem se SP nedojde dfive, je Dohoda vzdy ukonéena k datu, kdy prestal byt studentem
CVUT, nebo ugastnikem CZV studujicim v pfedmétech akreditovanych studijnich programa.

2.7 Stredisko ELSA predava vybrana data ke zpracovani do formulafe pro Zadost o financni
prispévek MSMT Odboru pro studium a studentské zalezitosti Rektoratu CVUT.

Clanek 3 Prijimaci fizeni

3.1 CVUT prostiednictvim informaci v elektronické verzi pfihlasky ke studiu vyzyva uchazeée o
studium se SP k deklaraci typu jeho postizeni, na jehoz podkladé uchaze¢ sam zada o upravu
pribéhu pfijimacich zkou$ek, a k soucinnosti pfi realizaci pfiprav upravenych pfijimacich
zkouSek. Pozadavek uchazele vS8ak nesmi byt v rozporu s pozadavkem na zdravotni
zpUsobilost ke studiu pfisluSsného studijnino programu. Nejpozdéji pfed zacatkem konani
pfijimaci zkouSky je uchaze€ povinen odevzdat podepsany souhlas se zpracovanim osobnich
a citlivych udaju ve Stredisku ELSA. Pokud uchaze¢ odmitne tento souhlas podepsat, nebo
nasledné svlj souhlas odvold, nebude mu pfiznano, nebo mu bude odebrano postaveni
uchazece se SP a nebude moci absolvovat modifikované pfijimaci zkousky.

3.2 Uchaze€ se SP je povinen informovat Stfedisko ELSA o poZadavku na upravu pfijimacich
zkous$ek v dostateném Casovém predstihu tak, aby nejpozdéji 7 dni pfed terminem pfijimaci
zkousky byla informovana pfislusna fakulta prostiednictvim zastupce Stfediska ELSA.

3.3 Stfedisko ELSA ve spolupraci s uchazeem se SP po provedené diagnostice a dolozeni
pfislusnych dokladl vyviji v oddvodnéném pfipadé cinnost vedouci k upravé pribéhu
pfijimacich zkouSek tak, aby byly individualné respektovany specifické potfeby uchazede o
studium.

3.4 Stredisko ELSA pfedava informace o uchazedich se SP a o modifikacich pfijimacich zkouSek
kontaktnim osobam na fakultdch (uUstavu) a spolupracuje s nimi pfi realizaci modifikaci.
Stfedisko ELSA spolupracuje i s katedrami (Ustavy), které zajistuji prabéh pfijimacich zkousek.

3.5 Pfijimaci fizeni se muze ve vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech konat i v prostorach
Stfediska ELSA, a to v pfipadé nutnosti vyuziti specialnich technologii, zajis§téni modifikace
pfijimaci zkouSky (napf. uUprava C€asového limitu) apod., pokud tato modifikace neni
realizovatelna v prostorach pfislusné fakulty (ustavu). K zajisténi modifikace pfijimacich
zkousek mohou byt pfizvani i pracovnici Stfediska ELSA (napf. zajisténi dozoru).

3.6 Pracovnici Stfediska ELSA jsou opravnéni k nakladani s dokumenty a materialy souvisejicimi s
pfijimacimi zkouskami, pokud je jejich ziskani a pouziti nezbytné pro modifikaci pfijimacich
zkousek. Pracovnici Stfediska ELSA jsou zaroveh povinni nakladat s pfislusnymi dokumenty a
materialy zplsobem, ktery vylouéi jejich zneuziti.
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Clanek 4 Zapis ke studiu

4.1 Studijni oddéleni fakulty (Gstavu) je opravnéno v okamziku zapisu nebo jinych Gfednich tkon(
pozadovat fyzickou pfitomnost uchazece se SP, pokud je jednaci mistnost i jednaci agenda
uchazeci se SP dostupna vzhledem k mife jeho hendikepu. Pokud mistnost dostupna neni,
studijni oddéleni provede zapis individualné v jinych vyhovujicich prostorach pfislusné soucasti.

4.2 V pfipadé, ze specifické potfeby uchazece se SP brani provedeni zapisu ke studiu standardnim
zpusobem, studijni oddéleni ve spolupraci se Stfediskem ELSA provede zapis nahradnim
zplsobem.

4.3 Studijni oddéleni preferuje komunikaci se zrakové postizenym uchazeCem elektronickou
cestou. Pokud neni mozné pfisluSnou agendu vyfidit elektronicky nebo jinym zplsobem
akceptovatelnym obéma stranami, doporudi studijni oddéleni uchazeci, aby se obratil na
Stredisko ELSA, které mu pomuze s jejim vyfizenim.

Clanek 5 Zpusob zajisténi modifikaci

5.1 Stredisko ELSA uzavira se studentem se SP Dohodu se studentem se SP, ktera je vyhotovena
ve 3 stejnopisech. Nezbytnou a nedilnou pfilohou Dohody se studentem se SP je Souhlas se
zpracovanim osobnich a citlivych Gdajd. Jeden vytisk je pfedan studijnimu oddéleni pfislusné
fakulty (Ustavu) a ulozen ve slozce studenta se SP, druhy nalezi studentovi se SP a tfeti je
archivovan ve Stfedisku ELSA.

5.2 Evidence studentd se SP probihd predev§im pfed zacatkem akademického roku,
v oduvodnénych pfipadech v prlibéhu semestru, nejpozdéji vSak pred zacatkem zkouskového
obdobi. Ve vyjimeénych a oduvodnénych pfipadech je mozna evidence kdykoli béhem
akademického roku (napf. akutni zména zdravotniho stavu).

5.3 Stfedisko ELSA informuje o nastavenych modifikacich pfislusné vyucujici, kontaktni osobu
a prodékana pro studium (koordinatora pro studijni zaleZitosti); pro fakultu strojni i vedouci
dotéenych ustavl. Stfedisko ELSA zasila informaci o modifikaci v dokumentu Modifikace
studijnich podminek (déle jen ,Modifikace®) elektronickou poStou. Kontaktni osoba uklada
dokument Modifikace do slozky studenta.
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Clanek 6 Specialni potieby béhem vyuky a ovéfovani studijnich vysledka

6.1 Student se SP ma pravo pozadat o Upravy pribéhu studia, jejichZ cilem je naplnéni zamérud
Metodického standardu MSMT. Typicky se jedna napf. o prevod studijnich materialtd do
elektronické podoby, tlumocCeni do znakového jazyka, znakovanou cCeS$tinu a artikulaéni
tlumoceni, pfepis vyuky a simultanni zapis, studijni a osobni asistenci, prodlouzeni asového
limitu na vypracovani testt apod. (dle platného Metodického standardu MSMT).

6.2 Kazdy student se SP ma pravo pozadat o takové studijni podminky, které jej neznevyhodnuji
v porovnani s ostatnimi uchazeci nebo studenty. Naopak vyucujici nesmi ustupovat od
standardniho prabéhu zkousky tam, kde dostupna technika nebo nastavené modifikace
umoznuji studentovi se SP vyhovét béZznym narokam.

6.3 Vyucujici si mGze ovérit platnost evidence studenta se SP pomoci grafického pFiznaku ve
webovém KOSu. Ten je viditelny pouze vyuCujicim, ktefi maji studenta se SP aktualné ve
vyuce.

6.4 Student se SP, u kterého se projevi specifické potfeby v dusledku postizeni béhem studia,
deklaruje svUj hendikep a vznasi narok na zohlednéni specifickych potfeb v€as. Uplatfiovat
narok na zohlednéni specifickych potfeb zpétné pfed datum evidence studenta se SP je
nepfipustné.

6.5 Modifikace zkous$ek a testl ve zkouskovém obdobi je realizovana pouze u studentt se SP, ktefi
jsou evidovani jiz pfed zacatkem konkrétniho zkouskového obdobi. V pfipadé, Ze u studenta
dojde ke vzniku specifickych potfeb béhem zkouskového obdobi, postupuje se individualné.

6.6 O modifikaci zkouSek a testd mlze zadat i student se SP, ktery je Fadné zaevidovan a béhem
vyuky nevyuzival modifikaci. Student také mize zadat o modifikace pouze ve vybranych
predmétech, kde se projevuje funkéni dopad jeho postizeni nebo znevyhodnéni.

6.7 Studenti se SP mohou byt po pfedchozi dohodé s pfislusnymi vyucujicimi ke zkouSkam
a testim zvani do Stfediska ELSA, pfipadné jiné zvlastni zkuSebni mistnosti, pokud jejich
zaclenéni mezi ostatni uchazece ¢&i studenty neni technicky €i organizané mozné vzhledem
k vyuzivani specialni techniky nebo jinym pozadavkdm na modifikaci zkousky.

6.8 Studenti se SP, ktefi bé&Zné pracuji se specidlnim zafizenim, jsou povinni vyuéujiciho pfed
zahajenim vyuky nebo pfed zkouskou pfedem upozornit na to, Ze maji zajem specialni zafizeni
pouzit (FM systém pro nedoslychavé, digitélni lupa, notebook s hlasovym i hmatovym
vystupem, nebo jinym specidlnim softwarem apod.). O této situaci informuje také Stfedisko
ELSA dot€ené vyucujici. Pfi vyuziti techniky nesmi dojit k poruSovani zasad obecné platnych
pro zkouSky a realizaci testl (vyuzivani dat na osobnich zaznamnicich a jinych zafizenich
v pfipadé, kdy zkouska s vyuzitim osobnich poznamek nepodita apod.).

6.9 Student se SP je povinen spolupracovat s vyucujicim na konkrétnim priibéhu modifikace
v dostateéném €asovém predstihu, nejlépe od zagatku semestru.

6.10 Studenti se SP mohou za pfedem stanovenych podminek vyuzivat prodlouzeny ¢asovy limit
béhem vyuky a ke sloZeni zkouSky nebo realizaci testd. Tato IhGta nesmi prekrogit
dvojnasobek Easu bézné pfedpokladaného pro sloZeni pfislusné zkousky, &i realizaci testu.

6.11 Student se SP mlze pozadat o prodlouzeni terminu vypracovani zadaného ukolu b&hem
vyuky. Termin je konzultovan s vyucujicim predmétu.
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Vyucujici poskytne studentovi se SP studijni materialy v elektronické podobé, pokud je to
mozné a vzhledem k povaze studentova hendikepu nezbytné. Pokud poskytované materialy
vyzaduji dodateénou Upravu nutnou pro zpfistupnéni, poskytne je vyucujici Stfedisku ELSA,
a to bez moznosti jejich dalsi distribuce. Poskytnuté studijni materialy jsou uréeny vyhradné
pro potfeby pfislusného studenta se SP.

Studenti se zrakovym postizenim mohou skladat zkousky napf. v Braillové pismu, zvétSeném
Cernotisku, pfip. s vyuzitim techniky, pfi€emz mohou pisemny projev realizovat jak manualné,
tak za pomoci pfFislusného zafizeni. Potfebné Upravy provadi Stfedisko ELSA ve spolupraci s
vyucujicim. Veskeré dal§i modifikace u studentd se zrakovym postizenim obsahuje Metodicky
standard MSMT.

Studenti se sluchovym postizenim maji narok na pisemnou formu zadani a prodlouzeni
Casového limitu na vypracovani pisemné prace, dale na zajisténi odpovidajici vizualizace
(napf. simultanni vizualiza¢ni zapis). NeslySici studenti maji narok na tlumoceni do znakového
jazyka. Veskeré dal$i modifikace u studentl se sluchovym postizenim obsahuje Metodicky
standard MSMT.

Studenti s pohybovym postizenim maji pfi vyuce narok na osobniho asistenta, napf. pro
manipulaci s pfedméty osobni potfeby a sebeobsluhu. Studenti s postizenim hornich koncetin
maji narok na prodlouzeni Casového limitu na vypracovani pisemné prace a na vyuziti
specialni techniky pro zapis. Veskeré dal$i modifikace u studentll s pohybovym postizenim
obsahuje Metodicky standard MSMT.

Studenti se specifickymi poruchami uceni (dale jen ,SPU") mohou béhem vyuky a zkousek
vyuzivat specialni kompenzalni postupy bézné u jejich formy SPU, napf. vyuziti poCitace se
specialnimi technologiemi, volbu formy zkouSeni Ustné/pisemné (pokud lze), navySeni
¢asoveého limitu na vypracovani pisemnych praci. Veskeré dal$i modifikace u studentd se SPU
obsahuje Metodicky standard MSMT.

Modifikace u studentl s poruchou autistického spektra a u studentd s jinymi obtizemi jsou
upraveny Metodickym standardem MSMT. Jde pfedevSim o rezimova opatieni b&hem vyuky
a pribéhu zkousky a navyseni ¢asového limitu na vypracovani pisemné prace.

Clanek 7 Nastroje podpory pfi zahraniéni mobilité student

7.1

7.2

Na zahrani¢ni studenty, ktefi jsou GCastni na vyuce a ktefi zarovefl maji zdravotni
znevyhodnéni, se b&hem vyménného studijniho pobytu na CVUT vztahuiji stejné moznosti
vyuzivani nastroji podpory podle tohoto opatfeni za podminky, ze to umozni finanni podpora
poskytnutd v ramci stipendia zahraniéni (vysilajici) instituce nebo finanéni zdroje CVUT.
Presné podminky vyuziti téchto nastroji podpory vychazeji z funkéni diagnostiky studenta,
doloZeného uznatelného dokladu nebo obdobného dokumentu z vysilajici instituce a jsou
stanoveny v soucinnosti Stfediska ELSA, fakultnich koordinator(i pro pfijizdéjici studenty
a Odboru zahrani¢nich vztah( rektoratu univerzity.

poskytovana podpora od Stfediska ELSA v soucinnosti s pfijimajici instituci.
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Clanek 8 Ubytovani a stravovani studentt se specifickymi potfebami

8.1 Sprava udelovych zatizeni CVUT (dale jen ,SUZ”) zajisti ubytovani studentt se SP (pokud
o to pozadaiji) tak, aby ubytovani svym vnitfnim zafizenim odpovidalo platnym normam pro
pobyt a pohyb osob s omezenou schopnosti pohybu a orientace, dle technickych moznosti
SUZ.

8.2 SUZ zaijisti studentim se SP, ktefi maji zajem vyuzivat stravovacich zafizeni SUZ, aby pfi
objednavani a odnosu stravy nemuseli byt zavisli na vlastnich asistentech.

Clanek 9 Zavéreéna ustanoveni

9.1.V oblastech pfimo nespecifikovanych v tomto Metodickém pokynu (G€ast v akademickych
organech Skoly, pfistup k informacim, vyuka télesné vychovy a sportu, odborné praxe apod.)
bude postupovano individualné vzdy s ohledem na specifické potfeby a zajmy studenta se SP.

9.2. Student se SP neni vyvazan z povinnosti platit poplatky spojené se studiem a pfi Zadosti
0 snizeni nebo prominuti poplatkd postupuje stejné jako student bez SP.
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