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Tento metodicky pokyn upravuje proces vydavani rozhodnuti ¢i usneseni (dale téz ,rozhodnuti®)
ve spravnich fizenich tykajicich se bakalafského a magisterského studia uchazece o studium pfipadné
studenta (dale téZz ,ucastnika fizeni) a zplsob vyznacCovani pravni moci na rozhodnutich, ktera
se téchto fizeni tykaji (dale jen ,Metodicky pokyn®).

1.

Listinny original rozhodnuti je rozhodnuti obsahujici obecné nalezitosti rozhodnuti podle zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad“), kterymi jsou

- oznaceni orgdnu, ktery rozhodnuti vydal, a jeho kompetence,

- oznaceni Ucastniku Fizeni a véci, v nichZ je rozhodnuti vydano,

- vyrokova ¢ast rozhodnuti,

- odavodnéni rozhodnuti,

- pouceni o opravném prostredku,

- datum vydani rozhodnuti,

- Cislo jednaci,

- datum vyhotoveni rozhodnuti,

- otisk dredniho razitka,

- jméno, pfijmeni, titul (dale jen ,jméno“) a funkce nebo sluzebni Cislo opravnéné uredni

osoby, a

- podpis opravnéné uredni osoby.
Listinny stejnopis rozhodnuti obsahuje namisto podpisu opravnéné uredni osoby dolozku ,vlastni
rukou” nebo zkratku ,v.r.“ u pfijmeni opravnéné Gredni osoby a po levé strané dolozku ,Za
spravnost vyhotoveni:“ s uvedenim jména, pfijmeni a podpisu osoby (referentky studijniho
oddéleni), kterd listinny stejnopis vyhotovila a ktera odpovida za jeho shodu s origindlem. Listinny
stejnopis nese stejné Cislo jednaci (,,¢.j.“) jako elektronicky ci listinny original.
Elektronicky origindl rozhodnuti je rozhodnuti obsahujici obecné nalezitosti rozhodnuti podle
zdkona ¢.500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni rad“),
vyhotovené elektronickymi prostredky, které je podepsané osobou opravnénou rozhodnuti
podepsat kvalifikovanym elektronickym podpisem a opatfené kvalifikovanym ¢asovym razitkem
a které se zaklada do elektronického systému spisové sluzby (dale jen ,eSSL“). Elektronickych
originalll (replik) jednoho rozhodnuti mlze byt vice. Formu elektronického originalu maji ta
rozhodnuti, kterd jsou dorucovana prostfednictvim datové schranky nebo prostrfednictvim
elektronického informac¢niho systému CVUT (dale jen IS CVUT*).



4. Nalezitosti elektronického originalu rozhodnuti podle odst. 3 je
- oznaceni organu, ktery rozhodnuti vydal, a jeho kompetence,
- oznaceni Ucastnikd fizeni a véci, v nichZ je rozhodnuti vydano,
- vyrokova ¢ast rozhodnuti,
- odGvodnéni rozhodnuti,
- pouceni o opravném prostredku,
- datum vydani rozhodnuti,
- Cislo jednaci,
- datum vyhotoveni rozhodnuti,
- vypsani nalezitosti Uredniho razitka do textu rozhodnuti v elektronické podobé,
- jméno, pfijmeni, titul (dale jen ,jméno“) a funkce nebo sluzebni Cislo opravnéné uredni
osoby,
kvalifikovany elektronicky podpis opravnéné uredni osoby a
kvalifikované elektronické ¢asové razitko.
5. Elektronicky stejnopis listinného rozhodnuti studijni oddéleni nevydava.

6. Za elektronicky original nebo elektronicky stejnopis rozhodnuti se povazuje az dokument
prevedeny z textového editoru, ve kterém se tvori, do vysledného formatu PDF ¢i PDF/A
podepsany kvalifikovanym elektronickym podpisem a opatieny kvalifikovanym elektronickym
¢asovym razitkem.

7. Datum, kdy rozhodnuti nabylo prdvni moci, se vyznacuje dolozkou pravni moci. Dolozku pravni
moci lze pfipojit na origindl i na stejnopis rozhodnuti, a to v listinné i elektronické podobé. Pravni
moc na rozhodnuti vyznacuje spravni orgdn, ktery rozhodnuti vydal.

1. Rozhodnuti je vydavadno jako elektronicky origindl s nalezitostmi podle ¢lanku 2 odst. 4.
Rozhodnuti je zpFistupnéno Gcastniku Fizeni v IS CVUT. Za den dorudeni rozhodnuti se povaZuje
prvni den nasledujici po zpfistupnéni rozhodnuti v IS CVUT. IS CVUT zaroven zajisti uloZeni
dokumentu v eSSL.

2. Vfizeni, ve kterém je dlvodna potreba, aby bylo rozhodnuti doru¢eno v den vyhotoveni
elektronického originalu (naptiklad néktera pfrijimaci tizeni), se dorucuje listinny stejnopis
elektronického originalu rozhodnuti. Listinny stejnopis mlze byt vydan v nékolika provedenich,
pficemz jedno provedeni (se zd&znamem o prevzeti, tj. doruceni listinného stejnopisu Ucastniku
fizeni, pfip. s dalSimi urednimi zaznamy, jako je napftiklad vzdani se odvolani ucastnika fizeni) se
zalozi do listinného spisu Ucastnika fizeni (uchazece o studium ¢i studenta). Zaméstnanec
studijniho oddéleni na existenci listinného stejnopisu odkaze vytvorenim zaznamu v eSSL. Dolozku
pravni moci je mozné v tomto pripadé vyznacit na listinném stejnopisu rozhodnuti. Dolozka pravni
moci v listinné podobé ma formu textu ,Toto rozhodnuti nabylo pravni moci dne X. Y. 20XY.
Pfripojeni dolozky provedla osoba XY dne XY.” Dolozka se opatti vlastnoru¢nim podpisem
zaméstnance, ktery ji pfipojil. Zaméstnanec, ktery provedl| pfipojeni dolozky pravni moci na
listinny stejnopis, zaroveri vyplni v 1S CVUT datum nabyti pravni moci. IS CVUT poté automaticky
vygeneruje dolozku pravni moci na elektronicky original rozhodnuti podle ¢l. 4.



Dolozka pravni moci ma formu textu ,Toto rozhodnuti nabylo prdvni moci dne X. Y. 20XY.
Za pripojeni dolozky odpovida osoba XY.“ pfipadné doplnéného o souvisejici grafické ¢i jiné prvky.
Odpovédna osoba je prislusny zaméstnanec studijniho oddéleni, ktery fesi zalezitosti souvisejici
se studiem konkrétniho Ucastnika fizeni, ptip. jiny k tomu povéreny zaméstnanec.

Dolozkou pravni moci se rozhodnuti v elektronické podobé opatfi automatizované pfipojenim
kvalifikované elektronické peceté, ktera obsahuje text dolozky pravni moci.

Datum, kdy bylo vyznaceni pravni moci u¢inéno, osvédci pripojené kvalifikované elektronické
Casové razitko.

Dolozku pravni moci na rozhodnuti v elektronické podobé pfipoji CVUT zpravidla na prvni stranu
do levého horniho rohu.

K vyznaceni dolozky pravni moci rozhodnuti dochdazi automatizované, a to prostrednictvim IS
CVUT. Na nastaveni IS spolupracuje studijni oddéleni, které definuje parametry pro proces
vydavani rozhodnuti a vyznacovani dolozky pravni moci pro vypocetni a informaéni centrum CVUT
tak, jak vyplyvaji z pravnich predpist (zejména ze spravniho fadu a zdkona ¢. 111/1998 Sb.,
o vysokych skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist, dale jen
,zakon o vysokych $kolach“), a vypocetni a informaéni centrum CVUT, které IS programuje dle
zadani studijniho oddéleni a zajistuje dalsi fungovani IS.

Definovani parametri pro proces vydavani rozhodnuti a vyznacovani dolozky pravni moci
na rozhodnuti spociva zejména v nasledujicim

- Lhdta pro odvolani se proti rozhodnuti je pro uUcastnika fizeni 30 dni a zac¢ina bézet dnem
nasledujicim po dni doruceni rozhodnuti. Pfipadne-li konec lhity na sobotu, nedéli nebo
svatek, je poslednim dnem Ihlty nejblizsi pfisti pracovni den. Rozhodnuti v tomto pripadé
nabyva pravni moci dnem nasledujicim po marném uplynuti Ihty pro odvolani;

-V pfipadé vzdani se prava na odvolani uUcastnikem fizeni nabyva rozhodnuti s jedinym
Ucastnikem Fizeni pravni moci dnem doruceni vzdani se prava na odvolani spravnimu
organu nebo pfi vzdani se prava na odvolani u¢inéném vyslovné napfiklad pfi prebirani
listinného stejnopisu rozhodnuti timto okamzikem. Ke vzdani se prdva na odvolani
ucinénému po nabyti pravni moci rozhodnuti se nepfihlizi.

-V pripadé, Ze ucastnik fizeni poda odvoldni proti rozhodnuti po lhaté k tomu urcené a
spravni organ hodla odvolani vyhovét, musi byt z odivodnéni navazujiciho rozhodnuti
patrné, Ze v daném pripadé doslo k prominuti zmeskani ukonu a Ze se plvodni vydané
rozhodnuti zrusuje.

Povinnost vyznacit dolozku pravni moci ma spravni orgdn jak ve vztahu k vyhotoveni rozhodnuti,
které je soucasti spisu, tak ve vztahu ke stejnopisu doruc¢enému ucastniku Fizeni prostfednictvim
IS CVUT, pfipadné pfi pouiziti jiného zpGsobu doruceni, pokud o vyznaéeni dolozky pravni moci
Ucastnik fizeni pozada.

Pro vytvoreni dolozky pravni moci na elektronickém origindlu rozhodnuti nebo na elektronickém
stejnopisu rozhodnuti se vyuziva IS CVUT, ktery dolozku nabyti pravni moci generuje automaticky.
Vyplnéni potfebnych dat podle véty prvni Ize zajistit nactenim Udajd obsazenych v eSSL. K tomu



je tfeba, aby bylo v eSSL, ze kterého 1S CVUT data ¢erpd, vyplnéno datum doruéeni rozhodnuti
a datum nabyti prdvni moci rozhodnuti. Pfedmétna data do eSSL vyplfiuje zaméstnanec studijniho
oddéleni, ktery resi zaleZitosti souvisejici se studiem konkrétniho ucastnika fizeni, pFip. jiny k tomu
povéreny zaméstnanec. Takto vytvoreny dokument je automaticky uloZzen do eSSL ke spisové
znacce.

Nelze-li pfipojit doloZzku pravni moci na rozhodnuti v elektronické podobé, vyda se stejnopis
rozhodnuti s vyznacenou dolozkou pravni moci v listinné podobé.

Na Zadost toho, komu bylo doruceno rozhodnuti svyznacenou doloZzkou pravni moci
v elektronické podobé, vyhotovi spravni organ listinny stejnopis s dolozkou pravni moci. Takto
vyhotoveny stejnopis je zpoplatnén.

Predlozi-li Zadatel listinny stejnopis rozhodnuti po provedeni autorizované konverze k vyznaceni
dolozky pravni moci, studijni oddéleni vzdy nejprve ovéri pravost dolozky autorizované konverze
na predloZené pisemnosti v centralnim UloZisti ovéfovacich doloZek® a aZ poté vyznadi dolozku
pravni moci na predloZeny stejnopis rozhodnuti.

Vyznacovani dolozky pravni moci na rozhodnutich podle tohoto metodického pokynu se pouzije
pfiméiend i pro vyznacovani dolozky pravni moci na usnesenich a dalich aktech CVUT
v elektronické podobé.

Ustanoveni tohoto metodického pokynu se nevztahuji na spravni fizeni zahajena pred 30.
cervnem 2024 (vcetné).

Tento Metodicky pokyn nabyva platnosti dnem podpisu.

Tento Metodicky pokyn nabyva tcinnosti dnem 30. ervna 2024.

Praha dne 17. 10. 2022.

doc. Dr. Ing.gji‘fg':fng‘.’d‘fpsa'

Ga briela Gabriela Achtenova
, Datum:2022.10.17

Achtenova ¢9:29:04 +02'00°

doc. Dr. Ing. Gabriela Achtenova

prorektorka pro bakalarské a magisterské studiu

1 Centralni uloZisté ovéfovacich doloZek:
(https://www.czechpoint.cz/overovacidolozky/search.do;jsessionid=DE3770922BFB94ECB1D9C41138BC3C61).
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