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1 Zakladni ustanoveni

Tento pokyn se vydava v ndvaznosti na P¥ikaz rektora €. 9/2020 k zajisténi studia a realizaci zkousek
na CVUT v souvislosti s opatfenimi ke snizeni rizika nakazy koronavirem.

Pokud bude vladnimi ¢i hygienickymi nafizenimi zakdzana nebo velmi omezena osobni pfitomnost na
univerzité a budou splnény podminky podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych skolach, ve znéni
pozdéjsich predpisli je mozné ovérovat plnéni studijnich povinnosti distan¢ni formou.

Metodicky pokyn ma pomoci akademickym pracovnikim CVUT v Praze v nastaveni a pfipravé
distan¢niho ovérovani studijnich vysledkd. Studijni a zku$ebni fad CVUT v Praze zdstava v platnosti,
dale zminéna opatreni se tykaji forem a vyuZziti informacnich prostredkd.

Tento pokyn se tykd pouze distanéni kontroly znalosti jednotlivych predmétd. Forma a provedeni
statnich zavérecnych zkousek jsou shrnuty v metodickém pokynu prorektorky pro bakalarské
a magisterské studium ¢. 2/2020.

2 Odpovédnost

V ndvaznosti na zakon ¢. 111/1998 Sh., o vysokych Skolach, ve znéni pozdéjsich predpisu, pti plném
zakazu osobni pfitomnosti na univerzité rozhoduje o zavedeni distan¢nich kontrol studia dékan, na
vysokoskolskych Ustavech feditel. Pfi omezené osobni pfitomnosti studentld ve Skole rozhoduje
o zavedeni distan¢ni kontroly garant predmétu v soudinnosti s vedoucim Ustavu/katedry a garantem
studijniho programu.

Vedouci Ustavu/katedry je povinen pred zacatkem zkouskového obdobi informovat pedagogického
prodékana o predmétech, ve kterych bylo zavedeno distanc¢ni zkouseni, stejné tak o vSech zménach,
ke kterym doslo v pribéhu zkouskového obdobi.

Zkousejici musi ndlezité, prokazatelné a dostatecné vcas informovat studenty o zméné formy zkouseni
- z kontaktniho na distan¢ni. U predmétovych zkousek je mozna zkouska formou kontaktni ¢i distancni.

Pokud soucast CVUT pouziva k distanénimu zkouseni jinou nei doporucenou platformu (MS Teams
a Moodle), garanci za bezpecnost a soulad s GDPR nese dékan/reditel.

Pokud dékan/feditel rozhodne o nahravani v pribéhu zkousek, jmenuje jednoho ,povéreného
pracovnika pro IT“ ktery bude odpovédny za bezpecné uloziSté nahrdvek, a kterého pedagogové
fakulty v pfipadé nestandardnich uddlosti, budou moci kontaktovat.



3 Zasady konani distanénich predmétovych kontrol znalosti na CVUT

Pro vedeni distan¢nich pfedmétovych kontrol znalosti plati vSechny zasady uvedené v Pfikazu rektora
€. 9/2020 a dale plati:

1. Pred zacatkem zkouskového obdobi probéhne na kazdé soucasti pro vsechny pouzivané nebo
doporucované nastroje online Skoleni pro studenty i pedagogy, nebo bude zpfistupnén odkaz
na instruktazni video/prezentaci na webovych stranach soucasti, pfipadné VIC. U pisemnych
zkousek se doporucuje seznamit s funkci platformy pomoci kratkého snadného testu.

2. Pokud se student na kontroly znalosti zapiSe do IS KOS, ale zkousky se nezucastni, postupuje
se dle odst. 8 ¢l. 10 SZR.

3. CVUTV Praze mé opravnény zajem na pofizovani oficidlniho zdznamu o priib&hu Ustni pfipadné
pisemné kontroly znalosti za uUcelem objektivniho prosSetieni pfipadné Zadosti o revizi
hodnoceni podle odst. 4 ¢l. 9 SZR. V pripadé, Zze dékan nebo feditel Ustavu rozhodne o
potizovani zaznaml o prabéhu distanc¢ni kontroly znalosti, stanovi zpUsob ¢i nastroj k potizeni
zaznamu, okruh osob opravnénych s nimi nakladat, Ulozisté a lh(tu uloZeni. S ohledem na odst.
6 ¢l. 8 SZR se doporucuje zachovat lhGtu do konce akademického roku, ve kterém kontrola
znalosti probihala. Souhlas studenta nebo zkousejiciho s pofizenim zdznamu neni vyZadovan,
ale student o pofizeni zdznamu musi byt informovan.

4. CVUT v Praze je univerzitou, kterd jednd podle hodnot etického pfistupu k védecké préci,
respektuje svobodu badani a mysleni. Jako mezindrodné uzndvana univerzita cti zasady
humanity, dlstojnosti ¢lovéka, individuality, nevytvari diskriminacni prostredi a celkové vnima
svoji spole¢enskou odpovédnost. Jako obraz svého postoje CVUT vnima i to, ze by v prvni fadé
méla svym studentim dlvéfovat a respektovat jejich soukromi. PouZiti proctoringovych
systém (systémd, které sleduji oci studenta, blokuji pocita¢ a mobilni telefon, sledovani rucht
v mikrofonu) neni na CVUT doporucovano ani centralné podporovano.

5. Student by béhem distanc¢ni kontroly znalosti mél byt v mistnosti sam (zejména bez ostatnich
kolegli spoluzaku). Nelze-li toto z objektivnich divodi zafidit, informuje o této skutecnosti
zkousejiciho alespon 24 hodin pred za¢atkem zkouseni. V prlbéhu distanéni kontroly znalosti
student nesmi interagovat s dalSimi osobami v mistnosti.

6. Pokud bude pro zkouseni vyuzivdna platforma, kde neni zajisténa identifikace studenta pomoci
prihlagovaciho jména a hesla CVUT, je nutné pred zkouskou ovéfit identitu studenta pomoci
prakazu studenta, OP, nebo cestovniho pasu (v pfipadé OP vyzvéte k zakryti osobnich Gdajq,
zejména rodného cisla).



Re3eni vypadku spojeni v priibéhu kontroly znalosti

Dojde-li k vypadku spojeni na strané studenta, student neprodlené telefonicky kontaktuje
zkousejiciho, kterému vysvétli dlivod vypadku. Zkousejici pred kontrolou znalosti student(im
sdéli telefonni Cislo (své nebo svého povéreného zdstupce), na kterém je mozné jej béhem
kontroly znalosti kontaktovat.

Pokud se nepodafi se studentem znovunavazat spojeni, zkousejici rozhodne, zda dosavadni
pribéh kontroly znalosti vedl k dostate¢nému ovéreni znalosti (probéhla podstatna ¢ast
zkouseni a ucitel je schopen studenta ohodnotit).

Pokud neni mozné studenta ohodnotit, mélo by dojit k anulovani terminu a k opakovani
zkousky, jinak by to mohlo ovlivnit rovné podminky studentl u zkousky, muzZe jit rovnéz o
snahu studenta podvadét.

Pokud k vypadku dojde na strané zkousejiciho, kontaktuje telefonicky svého povéreného
zastupce, ktery studentdim vysvétli situaci a na zakladé pokynU zkousejiciho kontrolu znalosti
se studenty dokonci (napfiklad pri hromadné zkousce dokondi test), nebo zkousku prerusi.

Pripadny dalsi zpresnujici postup pfi reSeni technickych problém( pfi distanénim zkouseni
stanovi svym rozhodnutim dékan nebo feditel a informuje o tom studenty.

Distancni zkouseni studentt se specifickymi potfebami

Stredisko ELSA predkladad dokumenty s modifikacemi stejnym zplsobem, jako pfi prezencni
vyuce a kontaktnich zkouskach. V ptipadé, Ze navrienou modifikaci neni mozné realizovat
v distan¢ni formé ovéreni znalosti, dotycny zkousejici kontaktuje Stfedisko ELSA a konzultuje
mozné zpUsoby reseni.

Student minimalné 5 pracovnich dni pred terminem zkousky kontaktuje zkousejici a spolecné
specifikuji pribéh a formu modifikace zkousky.

Pokud student se specifickymi potfebami nebude schopen sklddat zkousku deklarovanou
formou, kontaktuje stfedisko ELSA, které zkontroluje, zda podminky zkousky odpovidaji jeho
specifickym potfebam, a bude-li to nutné, zajisti po dohodé s garantem predmétu potiebné

technické a organizacni Gpravy.
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Doporuceni pro ucitele

Na pocatku je treba vzdy:

identifikovat studenty (u pisemnych testll se ocekava identifikace pomoci prihlasovaciho
jména a hesla CVUT; u Ustni zkougky pomoci studentského prikazu, karty ISIC, OP, cestovniho
pasu — v pripadé OP vyzvéte k zakryti osobnich Udajli, zejména rodného cisla),

upozornit studenty na pfipadné nahrdvani zkousky,

pokud tak nebylo u¢inéno drive informovat je o postupu pfi ztraté spojeni (vzajemna vyména
telefonnich cisel, apod.)

Je doporucené, aby si zkousejici peclivé vyzkouseli ovladani technologie pred zahajenim
vlastniho zkouseni.

Béhem zkouseni musi mit student i zkousejici zapnutou kameru.

Pokud jsou otazky losovany, je tfeba zajistit nezpochybnitelnost takového losovani (napftiklad
losovat pred kamerou, losovat elektronickym nastrojem garantovanym CVUT nebo fakultou —
napfiklad Microsoft Forms).

Otazky by mély byt formulovany tak, aby ovéfovaly pochopeni latky, nikoli konkrétni znalost.
Omezte dobu konani testu. O ¢asovém limitu testu musi byt student véas informovan.

Chtéjte, aby student odevzdal do systému (poslal na mail) scan/fotografii vsech svych vypoctd
a dedukci, které ho vedly k feseni. Tyto podklady musi byt psany vlastnoru¢né. Na prvni strané
podkladovych materidlll by méla byt kopie prikazu, kterym je student identifikovan,
nejvhodnéji ISIC, nebo prikaz CVUT (v pfipadé pouZiti OP vyzvéte k zakryti osobnich Gdajd
zejména rodného cisla), kazdy z listd musi byt studentem podepsan s uvedenym datem. Na
odevzdani téchto podkladovych materidlid dejte casovy limit (doporuceno 10 minut po
uzavreni online zkousky).

Omezte pocet termin(i zkousky (neni technicky moZzné zabranit vyneseni zkouskovych otazek).
Je doporucena fakultni koordinace tak, aby se studentlim nabidl pravé jeden fadny a pravé dva
opravné zkouskové terminy.

Vyuzijte dostupné ulohy pro nahodné generovani testu stejné obtiznosti.

Nezobrazujte studentim spravné resSeni. Sdélte jim vsak, ve kterych otazkach chybovali,
pripadné s dalSim zpresnujicim komentarem.

Pri pisemné zkousce s velkym poctem student(l je mozné eliminovat nezadouci spolupraci mezi
studenty stanovenim vétsSiho poctu otdzek, neZ na které lze odpovédét v ¢asovém ramci
zkousky. Student vsSak musi byt predem informovdn o minimdlnim poctu spravné
zodpovézenych otazek pro uspésné slozeni zkousky a také o faktu, Zze i pro klasifikaci "A"
nemusi odpovédét na vsechny otazky. Vysledné hodnoceni student(, ktefi prekrocili minimum
a zkousku uspésné ukoncili, je mozné provést az podle vysledkd zkousky. S ohledem na
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nedostatek c¢asu a konkurenci studentl se pfirozené eliminuje jejich nezadouci spoluprace.
Vyuziti takového principu musi byt navrzeno tak, aby nedochdzelo k rozdilnému zndmkovani
prokazanych znalosti v rliznych zkouskovych terminech.

8. Vétsina zkuSebnich systémU umozZiuje, Ze po zodpovézeni otazky uz nebude mozné se k ni
znovu vratit a nova otdzka se objevi teprve az po zodpovézeni té predchazejici. O takovém typu
testu musi byt student predem informovan.

9. Jako podpora pro vyuziti systému MS Teams je doporuceno vyuzit odkazy na tutoridly
pristupné na https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/microsoft-teams/

10. Jako podpora pro vyuziti systému Moodle pro pfipravu kontroly znalosti je doporuceno vyuzit
naptiklad nasledujici odkazy:
https://ist.cvut.cz/nase-sluzby/e-learning/
http://download.petrvobornik.cz/docs/knihy/moodle.pdf
https://www.youtube.com/playlist?list=PLQL6z4)JeTTQIPaq30BdW6EQ

Tento pokyn nabyva ucinnosti dne 26. 11. 2020.

doc. Dr. Ing. Gabriela Achtenova

prorektorka pro bakaldrské a magisterské studium



