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2  Uvod

Tento pokyn se vydava v navaznosti na Pfikaz rektora ¢. 9/2020 k zajisténi studia a realizaci zkousek na
CVUT v souvislosti s opatfenimi ke snizeni rizika nakazy koronavirem.

Dokument popisuje postup konani distanc¢nich a polokontaktnich statnich zavéreénych zkousek (dale jen
$77) na CVUT pomoci nastroje Microsoft Teams. Tato platforma je jedinou moZnou platformou pro konani
SzZ na CVUT.



3

Priprava statni zavérecné zkousky

3.1 Pravidla platna pro konani SZZ

1. Student svoji pfihlaskou na SZZ vyslovuje souhlas s:

e formou, kterou se SZZ bude konat,

e nahravanim pribéhu zkousky pro pripadné potieby organu verejné moci pfi vykonu
jeho pravomoci (viz zdkon ¢. 188/2020 Sbh.) a pripadné prislusné disciplinarni komise,

e konanim neverejné zkousky (platné pouze distancni SZZ a polokontaktni s vylou¢enim
verejnosti),

e instalaci MS Teams, pfipadné dalSich pro studenta bezplatné dostupnych aplikaci
potiebnych pro SZZ (napt. Whiteboard) na sv(j pocitac,

e pfipojenim dvéma nezavislymi kandly (napt. prostfednictvim MS Teams a mobilniho
telefonu, ktery se pouZije v pripadé vypadku hlavniho kanalu). Specifikace ¢lanek 4 odst.
10 a 11.

Clenové komise SZZ budou tajemnikem SZZ informovaéni o zakonné povinnosti (zakon ¢&. 188/2020
Sb.) pofidit nahravku (tyka se vzdy distancni formy a polokontaktni formy v pfipadé vylouceni
verejnosti), ktera bude archivovdna nejméné po dobu 5 let pro potieby organu verejné moci pfi
vykonu jeho pravomoci a pfipadné pfislusné disciplinarni komise.

Pro distancni obhajobu zavérecné prace je nutné, aby student podklady pro obhajobu odevzdal -
nahral do schlizky v MS Teams zalozky Soubory alespon 24 hodin pfed terminem obhajoby.

Je vhodné, aby tajemnik SZZ, ptipadné referent SZZ (dle zvyklosti soucasti), nebo vedouci
zavéreCné prace den predem se studentem zkusili testovaci hovor pro kontrolu sprdvné
funkénosti a nastaveni, sdileni obrazovky, prezentaci, apod.

Informace a podminky kondni SZZ budou zvefejnény na webu CVUT a webu kazdé fakulty/Ustavu.

MS Teams jsou pro kondni SZZ pouze pomocnym nastrojem. Hlavni administrace SZZ probiha
nadale v KOSu, tak jako pfi jakékoli jiné SZZ. Za ptipravu a zpracovani zodpovida povéreny referent
S77.

U distancni SZZ se konani zucastni pouze clenové komise a zkouSeny student, aby se omeazily
moznosti podvadéni a/nebo ruseni prabéhu zkousky.

V pripadé distancni SZZ nebude organizovana pfiprava studenta pred zkouskou.



3.2 Priprava SZZv MS Teams

1.

Pro komisi SZZ vytvofi referent SZZ, nebo tajemnik SZZ (dle zvyklosti soucasti) Team (typu Jiny —
Others), ktery bude sestaven ze vSech ¢lenli komise (véetné tajemnika).

V zéloZce Soubory, zaloZi referent SZZ pripadné tajemnik SZZ adresare se jmény studentq, ktefi
budou zkousSeni touto komisi. Student nahraje vSechny potfebné podklady pro obhajobu
(prezentaci, zavérecnou prdci, jeji prilohy, posudky apod.) do zaloZzky Soubory v Teamu SZZ do
svého adresare. Tajemnik SZZ provede kontrolu nahranych soubor(.

Pro kazdého zkouseného studenta vytvofi referent SZZ, nebo tajemnik SZZ v Teamu komise
separatni online schlzku v kalendafi v Microsoft Teams (podminkou pro tento Ukon je, Ze
zaméstnanec CVUT ma mail v doméné @cvut.cz). Pfizvani budou téz vichni pfisedici (napfiklad
oponent ZP, vedouci ZP apod.) a student.

Pro ptipadnou poradu komise a pfisedicich pred konanim SZZ bez ucasti studenta, odpoji tajemnik
SZZ studenta (studenty) ze schiizky a poté opét zavola.

Do lokalni aplikace Teams musi byt student pfihladeny svym uZivatelskym jménem CVUT, aby se
zajistila zakladni forma ovéreni identity studenta.

V pfipadé distancnich SZZ tajemnik komise nastavi (ovéfi) v MoZnosti schiizky / Meeting options,
aby online schlizka méla explicitné nastavené, Ze pouze student a zkousejici jsou v roli
prezentatorll a mohou tedy sdilet plochu, fidit schizku atd. a Ze pouze lidé z komise, pfipadné
referent SZZ a vedouci Ustavu/katedry mohou byt automaticky vpusténi z predsali (aby se do

schlzky nepftipojoval nékdo anonymné bez pozvani, nerusil, nevypnul nahravani apod.).

O

Administrator
se chce pripojit ke schizce

@< Video . Pouze hlas



4 Prabéh distancni statni zavérecné zkousky

1.

Je doporucené, pokud to hygienické podminky dovoli, aby tajemnik SZZ byl béhem SZZ pfitomen
na fakulté/ustavu.

Pred zkouskou je nutné ovéfit identitu studenta pomoci studentského prlikazu, pfipadné
obcanského prikazu.

Pribéh zkousky bude po celou dobu nahravan a po skoncéeni zkousky archivovan. Je pozadovano,
aby kromé tajemnika alespon jeden dalsi ¢len komise rovnéz nahraval priibéh zkousky lokalné do
svého pocitace. Pficemz tento soubor je pouze pojistkou, pokud by selhalo nahravani tajemnikovi.
K tomu je mozné vyuZzit nékterou z open-source aplikaci, doporucené je OBS Studio.

Jiny ¢len komise (nebo vedoucim katedry/ustavu povéfeny pracovnik) si mlze zobrazit primarné
vysilani z kamery studenta a kontrolovat, zda se student nesnazi podvadét (Casté uhybdni oci, kdy
se student snazi nékde néco Cist; zda nejsou slySet v mistnosti jiné hlasy; zda se na kamere
neobjevi jind osoba apod.). Pokud vznikne podezieni, Ze se student snaZi podvadét, je
doporucené, aby byl student v nejblizSim vhodném okamziku varovan, vcetné upozornéni na
mozné sankce.

Aby pro studenta bylo prostfedi distanéni zkousky pfirozenéjsi, musi mit i zkousSejici a ostatni
¢lenové komise zapnutou svou kameru, aby student mohl pfirozenéji reagovat na dotazy a necitil
se odtrzeny od reality (online schlzky bez vizudlniho kontaktu mohou byt matouci / stresujici pro
lidi, ktefi na né nejsou zvykli, coz mize mit vliv na jejich vykon u zkousky). Pokud by mél student
problém s kvalitou svého internetového pfipojeni, mizZe si pfichozi videa zkousejicich v Teams
vypnout (Vypnout ptichozi video / Turn off incoming video).

Dojde-li pti distancni zkousce k ruseni zvuku, zkousejici vypne viem kromé sebe mikrofon (Ztlumit
vSechny / Mute all), informuje o ruseni vSechny pfitomné vcetné studenta, pozada je o napravu,
je-li pficina ruseni na jejich strané, poZada studenta, aby si mikrofon znovu zapnul, a pfedd mu
zpét slovo.

V ptipadé, Ze bude jedné nebo druhé strané Spatné rozumét (kratké vypadky audio signalu diky
horsi kvalité pfipojeni apod.), at zkousejici zopakuje otazku nebo at vyzve studenta k zopakovani
Casti, které nebylo rozumét. Pokud to forma otazek dovoli, je mozné kratkodobé pro pfesnou
formulaci otazky, ¢i odpovédi pouzit chatu. Pokud se tak stane, precte tajemnik SZZ obsah chatu
do zaznamu.

Pro pfipad vypadku hlavniho kanalu, je tfeba zajistit, aby kazdy z ucastnik(i SZZ mohl byt pfipojen
dvéma nezavislymi kanaly (napt. prostfednictvim MS Teams a mobilniho telefonu, ktery se poufZije
v pripadé vypadku hlavniho kandlu). Mobilni telefon a pocitac, ktery je k internetu pfipojen
prostfednictvim tohoto telefonu netvofi dva nezdvislé kandly. Stejné tak nejsou dvéma
nezavislymi kanaly pevna telefonni linka a pocitac pfipojeny pres stejné vedeni.

V pripadé vypadku hlavniho kanalu nékterého z clen komise, se tento ¢len ke schlizce MS Teams
pfipoji pomoci druhého kanalu, na pribéh SZZ toto nema vliv.

6



10. V ptipadé vypadku hlavniho kanalu studenta, se vzajemné telefonicky spoji student s tajemnikem
SZZ. Pficemz komise SZZ posoudi, zda je moziné ve zkousSce dal pokracovat a pritom dodrzet
rovnocenné podminky jako pfi pouziti hlavniho kandlu. Pokud komise posoudi, Ze v SZZ je mozné
dale pokracdovat, pripoji se student ke schlizce MS Teams pomoci druhého kanalu. Pokud komise
posoudi, Ze v SZZ nelze dale pokracovat, bude SZZ ukoncena, pfricemz studentovi bude ponechan
zkouskovy termin a jeho SZZ (tedy i ukonceni studia) se posune do dalsiho béhu konani statnich
zavérecnych zkousek.



5 Hodnoceni distan¢ni statni zaverecné zkousky

1.

Nahravani zkousky bude preruseno.

Clenové zkuebni komise se odpoji od online zkougkové schiizky, aby se mohli poradit o vysledku
zkougky; studenta informuji, at v ni po¢ka, nei se komise poradi. Clenové komise se mohou
vzajemné spojit pomoci separatniho audio/video hovoru v Teams, poradit se, ukoncit audio
hovor zkousejicich a vratit se zpét do online schlizky ke studentovi. Podobné se mohou
zkousejici poradit i pomoci separatniho privatniho chatu v Teams MIMO schlzku (aby jeho
obsah nevidél student).

Mozna varianta je rovnéz, ze tajemnik komise, ¢i referent SZZ dopredu pripravi Excel soubor na
sdilené ulozisté v Office 365 (tym v Teams, OneDrive for Business, SharePoint Online, Forms
apod.), kde bude pfistupny a dopredu sdileny pouze se cleny zkusebni komise. Doporucena
struktura: Kazdy student bude mit svij List, v fadcich jednotlivé predméty + obhajoba a ve
sloupcich texty otazek, hodnoceni jednotlivych ¢lent komise, vyslednd zndmka, poznamka atd.
Tento soubor si pres stejny odkaz v pribéhu zkouseni oteviou vsichni ¢lenové komise a soubézné
zapiSi své hodnoceni. VSichni zkousejici ve stejnou chvili upravuji stejny dokument, zmény
provedené ostatnimi jsou vSsemi hned viditelné. Tim se vytvofi protokol o vysledcich zkousky, jez
muZe byt nasledné archivovan ve vhodném uloZisti.

Pokud nebude vyuzivan sdileny Excel soubor, ¢lenové komise zaslou formulace otdzek i slovni
hodnoceni mailem (nebo jinym komunika¢nim kanalem) tajemnikovi SZZ a referentovi SZZ, ve
formé v jaké budou zaznamenany do KOSu a precteny studentovi).

Po uzavieni porady komise se komise vrati ke studentovi. Tajemnik komise (a dalsi ¢len komise,
ktery lokdlné zkousku nahraval) opét spusti nahravani.

Pfedseda komise oznami studentovi viechny vysledky SZZ. Studentovi jsou precteny formulace
otazek a slovni hodnoceni jeho odpovédi, tak jak budou zaznamenany v KOSu pro findlni tisk
protokolu ze SZZ. Dale mu jsou sdéleny znamky, v€etné zndmky vysledné a vysledného
hodnoceni.

Studentovi je tajemnikem SZZ zaslano do chatu schiizky nasledujici prohlaseni, které student
precte. Pfed timto aktem je tfeba disledné provést kontrolu zapnutého nahravani. ,,Ja student
XX programu YY fakulty ZZ potvrzuji, Ze v pribéhu celé statni zavérecné zkousky konané
distan¢nim zpGsobem dne XX. XX. 2020, byl zajistén vzajemny vizudini a srozumitelny hlasovy
kontakt dostatecny pro spravny prabéh zkousky. Byl jsem seznamen s vysledkem zkousky.”

Nahravani muze byt vypnuto, schlizka ukoncena.



6 Prlbéh polokontaktni SZZ

1.

10.

11.

12.

Student ma v pfisluiné mistnosti v budové soudasti CVUT pFipraveny pocitaé s dotykovou
obrazovkou, pfipadné s pfipojenym tabletem, nebo snimanou tabuli. Pokud ma student vlastni
pocitac, ktery chce ke zkousce vyuzit, musi o tom informovat referenta SZZ alespon 24 hodin pfed
konanim Szz.

V mistnosti je se studentem vzdy tajemnik komise, ptipadné dalsi clenové komise do maximalniho
poctu osob v mistnosti dle platnych hygienickych opatreni.

Nepfitomni zkousSejici nebo ostatni ¢lenové komise si v okamzZiku své komunikace se studentem
zapnou i kameru — viz odstavec 5 kapitoly 4 této Metodiky.

Pokud bude zkouska probihat s vylou¢enim vefejnosti, musi byt nahravana podobné jako u
distanéniho zkouseni.

Tajemnik v pribéhu konani SZZ zajisti administraci zkousky v KOSu stejné jako pti bézném konani
kontaktnich SZZ. Nepfitomni zkousejici otdzky a slovni zhodnoceni odpovédi studenta, které bude
zaznamenano do protokolu v KOSu (nikoli zndmku), zaslou tajemnikovi mailem nebo do chatu
zkousky.

Po skonceni zkousky se zastavi nahravani. Tajemnik vyzve studenta, aby opustil mistnost.

Uzavfe se zkouskova schlzka. Clenové komise véetné téch distan¢nich se poradi o vysledku
zkousky.

Po poradé zpracuje tajemnik SZZ vysledky — pribéh zkousky, obhajoby, znadmky, vyslednou
zndmku do systému KOS a vytiskne protokol.

Protokol podepisi vSichni pfitomni ¢lenové komise.
Student je pfizvan zpatky ke komisi, kde je sezndmen s vysledky zkousky a protokol podepise.

Pfed prichodem dalSiho studenta zajisti tajemnik komise, pfipadné administrativni pracovnik
ustavu dezinfekci pouzivanych prostredka.

U SZZ, ktera se bude konat v polokontaktnim reZimu je mozné, aby SZZ byla verejna a kromé
komise a studenta se do Teamu pfihlasili i ostatni Ucastnici. Vtomto pfipadé je nutné, aby
tajemnik komise dbal na vypnuti mikrofond ucastnik’ SZZ, aby nedoslo k ruseni vlastniho prabéhu
zkousky, na které by se student mohl zpétné odvolavat.



7 Podistancni a polokontaktni statni zavérecné zkousce

1.

Doporucuje se ponechat mezi jednotlivymi individualnimi zkouskami studentii casovou rezervu
(napt. 5 —10 minut) z dlivodu pfip. feseni technickych potizi na jedné ¢i druhé strané apod.

Tajemnik komise stdhne stream SZZ a zajisti docasné uloZeni na poditaci/diskovém prostoru
zvoleném IT pracovnikem ustavu/katedry/soucasti CVUT nejpozdéji 24 hodin po skonéeni SzZ
posledniho studenta dané komise.

Doporucené pojmenovani souboru je: RRRRMMDD-0S.C-PRIJMENI-CXX-PROGRAM
RRRR —rok

MM — mésic

DD —-den

0S.C — osobni ¢islo studenta

PRIJMENI — pfijmeni studenta bez diakritiky

cxxx — Ciselné poradi zaznamu (pokud nedojde k preruseni, tak vzdy jen C01)
PROGRAM — Cislo programu

Aby nedoslo k manipulaci nahravky studentem v Teamsu, zajisti tajemnik SZZ odebrani prav viem
¢lenim komise véetné studenta (postup viz ¢lanek 7.1, odst. 3).

IT pracovnik provede kontrolu nahravky do 3 pracovnich dn(. V pfipadé naruseného souboru vyda
pokyn tajemnikovi SZZ, aby pozZadal ¢lena komise zajistujiciho zalozni nahravku o jeji predani.

IT pracovnik provede archivaci nahrdvky vypalenim na 2 DVD nosice, nebo na 1 nosi¢ a provede
kontrolu spravnosti vypaleni. Nahravky budou archivovdny ve formdtu mp4. Pokud nahravka
nebude v poZadovaném formatu, zajisti konverzi IT pracovnik. IT pracovnik zapeceti obalku
(obdlky) s DVD nosici, oznaci je jménem studenta, a osobnim Cislem studenta a preda na SO.
Ze vsech docasnych uloZist musi byt nahravky vymazany.

SO zaloZi DVD do spisu studenta.

Referent SZZ pripadné tajemnik SZZ zajisti:
e Doplnéni otazek a prlbéhu SZZ do KOSu, véetné znamek.
e Uzavieni SZZ v KOSu — viz béZzny postup béhem konani kontaktni SZZ.
e Tisk protokolu.

e  Pfi distan¢nim kondni SZZ namisto podpisu studenta na protokolu, vytiskne prohlaseni
studenta, které vloZi do protokolu.

e Namisto podpisu ¢lenl komise na protokolu, sejme z platfomy zdznam o pfilogovanych
Ucastnicich v dané schlzce, ktery vytiskne a vloZi do protokolu. Pokud byl pro jednani
komise pouzit néjaky dalsi dokument (napftiklad viz kapitola 5 odstavec 3), dokument
vytiskne a vloZi do protokolu.
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7.1

e Protokol podepiSe tajemnik SZZ (v pfipadné polokontaktni zkousky i vsichni pritomni
¢lenové) pro stvrzeni spravného priibéhu SZZ.

e Protokol podepise dékan.

e Ddle se s protokolem naklad3d, jako pti kondni standardnich SZZ.

Prace se zaznamem zkousky v MS Teams
Zaznamy online schiizek / zkousek nahranych v Teams jsou k dispozici ve sluzbé Stream, odkud je
mozné je stdhnout ve formatu MP4 a zajistit jejich archivaci ve vhodném uloZisti. Detaily k praci
s Microsoft Stream viz ndpovéda zde: https://docs.microsoft.com/en-us/stream/.

Byl-li prlibéh zkousky nahravan v Teams, je tfeba, aby organizator schlzky (tajemnik SZZ) nebo
zkousejici, ktery spustil nahravani v Teams, odebral prdva k zdznamu ve sluzbé Stream vSem
¢lenim komise a studentovi. Tim se tento dokument znepftistupni:

Podrobnosti

Statni zavérecna zkouska z pedagogiky - Student 1

Publikovéno 4/7/2020 uZivatelem Alois Jirasek Omezené 3@ 0

& sdiet E}  Pidat do seznamu ke zhlédnuti QP To se mi libi E &8 Zobrazit nastave Opravnéni

@ Propojené skupiny/kanaly
E Umoznit véem uZivateldm v organizaci zobrazit toto video @

Pocet komentaf: 0 [} Pidat do skupiny nebo kanalu
Sdilet s ®
@ Publikovat novy komel x Aktualizovat podrobnosti o videu | | Lide v | Hledat Lidé
i Stiih videa i i i
Prohlizece © Viastnik @ Zobrazeni @
7? Nahradit video &  Alois Jirasek (alois.jirasek@)
Alois Jirdsek (aloisjirasek@)
m Odstranit -
J  Alois Studentik (alois.stude... O
\L Stahnout video

Alternativné mUzZe organizator schizky nebo zkousejici, ktery spustil nahravani, zaznam po jeho
stazeni a lokalnim uloZeni ze sluzby Stream smazat, ¢imzZ se pro vSechny ucastniky online schiizky
zdznam znepfistupni.
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https://docs.microsoft.com/en-us/stream/

& Domd I3 Zjistit ~ Mijobsah ~  + Wytvoiit ~ O Hledat R ©

Video Skupiny Kanaly Schazky Seznam ke zhlédnuti Sledovanihnéte nebo vyhledejte soubory, které se maji nahrat.
Hledani videl Radit podle Stav Ochrana osobnich udajd
A Hledat vide ‘ ‘ Datum nahrani ‘ ‘ Vie v ‘ ‘ Vie v

Statni zavérecna zkouska z pedagogiky - Student 1
1® 09 0L 4/7/2020

=N

Sdilet

JuI

b

T Nahradit video

2. | T Odstranit

den Stfih videa

1. J  Stéhnout video

Pozndmka: Student ve vychozim nastaveni sice mad pravo vidét zaznam schizky (je snim
automaticky sdilen), ale nemad pravo si zaznam ze sluzby Stream stahnout, pokud zdznam nespustil
on sam (viz poznamka o zdkazu manipulace se zdaznamem studentem vyse v textu).

Postup odebrani prav pristupu k souboru pro pfipravu na zkousku pro studenta v MS Teams.

Soubory > Statni zavérecna zkouska z pedagogiky @ Piiprava - Student 1.docx

X
O Wizev Zméngno Autor zmény Spravovat pfistup
(V] o :IPFI'PI‘EVE - Student 1.docx = D Oteviit > ois Jirasek -
Prestat sdilet
o :‘Ph’prava - Student 2.docx Nahled [tonin Koudelka
Lo Sdilet
Piiprava - Student 3.docx ftonin Koudefka @ Odkazy udélujici pfistup © £ Sdilet
Kopirovat odkaz

N
@) Piprava - Student 4.docx tonin Koudelka
Spravovat pristup

[WE ’\‘Pﬁprava - Student 5.docx . itonin Koudelka https:// | "
Stéhnout

Lidé, které zadate, budou mit opravnéni k Upravam

[

Odstranit
Tento odkaz bude fungovat témto ™
Pfesunout do lidem

Kopirovat do
Alois Studentik
Pfejmenovat
Automatizovat >
£ Primy piistup ©
Historie verzi

Podrobnosti Antonin Koudelka Vlastnik
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8 Seznam ukonu pfi konani distanéni a polokontaktni SZZ

8.1 Checklist — organizacni zajisténi statni zkousky
L1 Pfiprava SZZ v KOSu at jiz zajisténa SO, nebo referentem SZZ Ustavu/katedry

[ Vytvofeni Teamu komise v Microsoft Teams (zajisti referent nebo tajemnik SZZ). Doporuéeny typ
Teamu — Jiny (Others).

[] Kontrola nahrani potfebnych materiald (napfiklad diplomova prace studenta a jeji pfilohy) do
Microsoft Teams — minimalné 24 hodin pfed konanim SZZ — zajisti referent SZZ nebo tajemnik SZZ.

[ Naplanovani online schiizek v ¢asech konani jednotlivych SZZ. Vyzva jde automaticky élenim komise
+ prizvat prisedici (naptiklad oponent ZP, vedouci ZP,...), v€etné studenta; (zajisti referent nebo tajemnik
S72)

[] Vzéjemné predani telefonnich &isel mezi tajemnikem SZZ a studentem.

[ Zkouska funkénosti videohovoru a prezentace obhajoby ZP, pfipadné dalsich pozadovanych aplikaci
(Whiteboard apod.) - minimalné 24 hodin pfed konanim SZZ (zajisti referent SZZ, nebo tajemnik SZZ,
nebo vedouci ZP). V piipadé polokontaktni SZZ zajisti kontrolu funkénosti HW na padé CVUT tajemnik
SZZ, nebo referent SZZ.
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8.2 Checklist — prabéh Szz

L] Moznost kratké porady, zakladnich instrukci komise bez pfitomnosti studenta.
[] Tajemnik SZZ pfizve studenta do online schizky SZz.

[] Tajemnik SZZ zapne nahravani v MS Teams; lokalnim nahravanim povéreny ¢len SZZ zapne nahravani
na lokdlnim pocitaci (pouze distanc¢ni forma a polokontaktni forma s vyloucenim verejnosti).

[ Tajemnik SZZ vyzve studenta k ovéfeni studenta pomoci ID, kontrola mistnosti a techniky (+ kontrola
aplikaci), sdileni obrazovky (pouze distancni forma a polokontaktni forma s vylou¢enim verejnosti).

[] Tajemnik SZZ zkontroluje a pfipomene pozadavek zapnuti kamer ¢lend zkuSebni komise (pouze
distan¢ni forma a polokontaktni forma s vyloucenim verejnosti).

[ Tajemnik SZZ zkontroluje vypnuti mikrofon( ¢lend zkuSebni komise, vyjma studenta.

L] Tajemnik SZZ po skonéeni zkusebni ¢asti SZZ vypne nahravani v Teams; lokalnim nahravanim
povéreny ¢len SZZ vypne lokalni nahravani (pouze distan¢ni forma a polokontaktni forma s vyloucenim
verejnosti).

L] Tajemnik SZZ v pfipadé polokontaktni zkousky zajisti odebrani prav studentovi k zaznamu schiizky SZzZ
v MS Teams.

[ U polokontaktni zkousky je schiizka v Teams ukonéena.
O Clenové komise se odpoji od schiizky Teams (pouze distan¢ni zkouska).

[ Tajemnik SZZ informuje studenta, aby ve schiizce pockal, nez se komise poradi (pouze u distanéni
zkousky).

[] Komise zasle formulaci otazek i slovniho hodnoceni tak, jak bude zaznamenéno do protokolu SZZ
v KOSu tajemnikovi SZZ, predsedovi komise a referentovi pro SZZ (pokud nebude poufZit sdileny soubor).

[] Komise se poradi o vysledku.

[ Tajemnik SZZ, nebo referent SZZ zanese formulace i zndmky do KOSu.
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8.3 Checklist - Vyhlaseni vysledkd

8.3.1 Distancni zkouska

[] Komise se vrati po ukonceni porady do Teamsové schizky ke studentovi.

[] Tajemnik SZZ znovu zapne nahravani v MS Teams; lokalnim nahravanim povéreny ¢len SZZ zapne
nahravani na lokalnim pocitadi.

(] Pfedseda komise ozndmi studentovi viechny vysledky SZZ. Studentovi jsou pfeéteny formulace
otdzek a slovni hodnoceni jeho odpovédi. Pfedseda sdéli znamky, véetné znamky vysledné a vysledného
hodnoceni.

[] Tajemnikem SZZ zasle do chatu schlzky nésledujici prohlaseni: ,,Ja student XX programu YY fakulty ZZ
potvrzuji, Ze v prlbéhu celé statni zavérecné zkousky konané distancnim zplsobem dne XX.XX.2020, byl
zajistén vzajemny vizualni a srozumitelny hlasovy kontakt dostateény pro spravny pribéh zkousky. Byl
jsem sezndmen s vysledkem zkousky.”

L] Tajemnik SZZ zkontroluje funkénost nahravani v MS Teams; lokalnim nahravanim povéreny ¢len SZZ
zkontroluje nahravani na lokdlnim pocitaci.

[] Student precte prohlaseni.

[ Tajemnik SZZ vypne nahravani v Teams; lokalnim nahravanim povéreny ¢len SZZ vypne lokalni
nahravani.

[ Schiizka je ukonéena.
[] Tajemnik SZZ odebere prava k manipulaci se Streamem studentovi.

L] Tajemnik komise stahne stream SZZ ve formatu mp4 a zajisti doasné ulozeni na podcitaci/diskovém
prostoru zvoleném IT referentem Ustavu/katedry/soucasti.

8.3.2 Polokontaktni zkouska
[ Tajemnik SZZ stdhne stream SZZ ve formatu mp4 a zajisti do¢asné uloZeni na poéitaci/diskovém
prostoru zvoleném IT referentem Ustavu/katedry (pouze u zkousky s vyloucenim verejnosti).

[] Tajemnik SZZ vytiskne protokol.

[ Tajemnik SZZ pfizve studenta zpét do zkusebni mistnosti.

[ Tajemnik SZZ, pfipadné pfedseda, mistopfedseda ¢i jiny élen komise sezndmi studenta s vysledky SZZ.
[] Student a pfitomni ¢lenové komise podepisi protokol.

[] Tajemnik komise pfed pfichodem dalsiho studenta zajisti desinfekci pouZzivanych prostfedkd.
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