Badatelsky ¥4d Archivu Ceského vysokého uéeni technického v Praze

vydany na zakladé § 36 pism. a) zikona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
0 zméné nékterych zakonu

Uvod
1/ Vyuzivani archivalii ulozenych v Archivu Ceského vysokého uéeni technického v Praze
(dale ,,Archiv®) je upraveno podminkami stanovenymi zakonem ¢. 499/2004 Sh. ze dne 30.

¢ervna 2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu (dale ,, zakon*) a
badatelskym fadem Archivu vydanym na zakladé § 36, pism. a) tohoto zakona.

2/ Archivalie ulozené v Archivu jsou soucasti Narodniho archivniho dédictvi.

ClL1
Obecna ustanoveni

1/ Nahlizet do archivalii Ize jen po splnéni podminek stanovenych v zakon¢ a v prostorach
k tomu urcenych (dale jen ,, badatelna ). Do prostor, v nichz jsou archivalie ulozeny, nemaji
zadatelé o nahlizeni (dale jen ,, badatel *) pristup.

2/ Badatel se pii vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum
navstévy, své jméno a piijmeni a podpis.

3/ V badatelné Archivu vyplni badatel badatelsky list, ktery je i Zadosti o nahlizeni do archi-
valii. Badatel je povinen prokazat svou totoznost obanskym prikazem, cestovnim pasem,
popiipad¢ jinym osobnim dokladem zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné, ktery
zkontroluje spravnost udaji uvedenych v badatelském listu. Novy badatelsky list badatel vy-
pliuje vzdy pro kazdy kalendarni rok, ve kterém nahliZi do archivalii a pfi kazdé zméné Gcelu
nahliZeni, popfipad¢ zméné tématu studia.

4/ Badatel pted vstupem do badatelny odlozi plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné obdobné véci na
misté¢ K tomu uréeném (Satni skiinky). Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod
vlivem alkoholu nebo drog.

5/ 'V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

Cl2

1/ Pfi nahlizeni se badatel fidi pokyny zameéstnance povéfeného dozorem v badatelné. Za-
méstnanec povéreny dozorem v badatelné muiZe na badateli poZadovat, aby pfi potfizovani
vypist a poznamek z nékterych druhti archivalii pouzival pouze obycejné tuzky stfedni tvr-
dosti. Zaméstnanec povéteny dozorem V badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc
pfi Cteni textu archivalii, jeho pfekladani do jinych jazykt, podavani vykladu o historickych
realiich souvisejicich s archivaliemi apod.

2/ Pii nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setfi. Archivalie nelze pouzivat jako psaci pod-

loZzky, pfimo v nich kopirovat prisvitovym papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich
vpisovat nebo je pouzivat jinym zptisobem ¢i k jinému ucelu nez je nahlizeni.



3/ Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahlizet soucasné jen jedna osoba, a to badatel,
do jehoz badatelského listu byly piedlozené archivalie zapsany. V odivodnénych ptipadech
napt. didaktickych, pti exkurzich apod.) mize zaméstnanec povéteny dozorem V badatelné
povolit nahlizeni vice osobam.

4/ Archivalie ulozené v depozitafich Archivu v Praze se badateli predkladaji k nahlédnuti ve
lhité nezbytné nutné pro jejich vyhledani a ptipravu ke studiu (maximalné do 5 hodin od ob-
jednavky, u objednavek ucinénych v odpolednich hodinach do pfistiho dne). Archivalie ulo-
zené v mimoprazském depozitati se predkladaji ve lhuté zavislé na moznosti zajistit jejich
prevoz. V obou piipadech se archivalie predkladaji badateli postupné a v takovém mnozstvi,
aby pii jejich vraceni mohl zaméstnanec povéfeny dozorem v badatelné bez obtizi zkontrolo-
vat jejich pocet a stav. Celkové mnozstvi archivalii pfedkladanych v jednom dni je maximalné
5 kartonti nebo 10 jinych archivnich jednotek (napf. Ufednich knih). U ostatnich archivalii
(fotografie, mapy, plany apod.) se postupuje individualn¢, s ptihlédnutim k G¢elu nahlizeni.

5/ Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel nahlizeni do tficeti
kalendafnich dnli od sjednaného dne pro jejich predlozeni nebo pterusi-li nahlizeni na dobu
delsi tficeti dnil.

6/ Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal
k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da
k takovému nahliZzeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelti proka-
zateln€ nahlizi do téchto archivalii za jinym G¢elem nebo studuje jiné téma. V piipadé, Ze by
doslo k soubéznému nahliZzeni dvéma a vice badateli, Archiv umozni nahliZzeni do téchto ar-
chivalii jen tomu badateli, kterému je Archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych piipadech
rozhoduje feditel (vedouci) Archivu.

CL 3

1/ V badatelné€ je mozné pii splnéni stanovenych podminek (napi. zachovani klidu v badatel-
n¢) a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani, pouZzivat vlastni reprodukcéni zafizeni
k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni studijni potfebu badatele jen se souhlasem za-
meéstnance povefeného dozorem v badatelné. Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vypl-
néné pisemné zadosti, jejiz vzor je ptilohou tohoto badatelského fadu. Tim neni dotéena
ochrana ptipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.

2/ Zatizeni usnadiujici nahlizeni do archivalii (napf. pfenosné pocitace, magnetofony apod.)
je mozno pouZzivat po dohod¢ se zaméstnancem povéfenym dozorem v badatelng, pokud ne-
budou ostatni badatelé vyrusovani.

3/ Badatel po ukonceni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné€ zanecha v fadném stavu.
Vypisky, pozndmky a jiné pomicky ¢i véci v badatelné¢ nezanechdvd, nybrz si je odndsi
s sebou.

4/ Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v rozsahu a
stavu, v jakém mu byly ptedlozeny.

5/ Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu. Pti
jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich se uvadi nazev archivu, vyuzité archivni sou-
bory a signatury nebo inventarni ¢isla archivalii (archivni udaje), z nichz bylo ¢erpano. (pies-
nou citaci dokumentu je mozno konzultovat s pracovniky dozoru).

6/ Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla nahlizenim do archivalii ulozenych
v Archivu zasle tomuto Archivu jeden jeji vytisk (napf. edice archivalii). Jestlize Cerpal



z vicearchivalii ulozenych ve vice archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz
archivalii ¢erpal nejvice; ostatnim archiviim sdéli bibliografické udaje o publikované praci.

ClL 4
VyuZivani archivnich pomiicek

1/ Archiv umoziuje badatelim nahlizeni do archivnich pomtcek po zapsani do badatelského
listu.

2/ S archivnimi pomickami piedlozenymi k nahlizeni se zachazi obdobné jako s archivaliemi
a jako s literarnimi dily, pokud splnuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zakona.

ClLS5
Povizovani reprodukci archivalii

1/ Reprodukce archivalii poskytuje Archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potiebuje
pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu, a to v zavislosti na ptipad-
ném predem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na ochrané ptfipadnych autorskych
prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich pod-
minkach a technickych moznostech Archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje
jejich fyzicky stav, se neposkytuji.

2/ Reprodukce nepublikovanych archivnich pomicek se neposkytuji, pokud tak nedovoli pii-
padny vlastnik autorskych prav k této pomtcce.

Cl6
Zapijcovani archivalii za uicelem studia mimo archiv

1/ Zaptijcovani originalh archivalii k nahlédnuti do jiného archivu, nez jsou uloZeny, povoluje
feditel (vedouci) Archivu vyjimecné, s ptihlédnutim ke smyslu, G€elu a okolnostem jejich
vyuzivani, bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii v mist¢ docasného uloZeni a
S ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat poStou, nybrz se vzdy za pfedem
dohodnutych podminek pievazeji povéfenym zaméstnancem uréenym feditelem (vedoucim)
Archivu, ktery archiv zaptijcuje.

2/ Zapujcovani originald archivalii mimo Archiv povoluje feditel (vedouci) Archivu vyji-
mecné a za podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, ptipadné ptivodci archivalii, pokud
neni puvodce fyzickd osoba, a staitnimu organu, organu Gzemni samospravy a osobam, které
jsou podle zvlastniho pravniho piedpisu opravnény nahlizet do dokumentti, pokud to ucel
nahlédnuti z divodu vykonu tfedni funkce vyzaduje.

3/ Pokud archivalie uloZena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, prav-
nické osoby zfizené zakonem nebo tzemniho samospravného celku, je k zaptjceni archivalie
nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

4/ Pti zapujCovani archivalii je Archiv povinen vystavit vypijciteli revers, obsahujici
a) presny soupis zapuj¢ovanych archivalii,
b) ucel vypljcky

¢) datum vypijcky a lhitu vraceni archivalii



d) yjméno, piijmeni a adresu trvalého pobytu vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud
jde o fyzickou osobu nebo

e) v ptipadé¢ pravnické osoby sidlo vypujcitele a jméno, piijmeni a adresu trvalého pobytu
jim povéiené osoby a

f) vlastnoru¢ni podpis vypujéitele, nebo jim povéiené osoby a tGiedni razitko vypujéitele,
pokud jde o pravnickou osobu.

5/ Zapujcené archivalie se zapisi v Archivu do zvlastni knihy vypijcek a zaptjcek.

CL7
VyuZivani knihovny Archivu

Badatel mize vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studij-
nim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopist a novin z knihovny Archivu
se tidi vypajénim fadem, ktery vyda (feditel) vedouci Archivu.

ClL8
Exkurze do Archivu

Pti exkurzi do Archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych
prostor Archivu nez do badatelny Archivu povoluje (feditel) vedouci Archivu a uskuteciiuje
se pouze v doprovodu jim povéfeného zaméstnance.

ClL9
Uhrada za sluby poskytované badateliim
1/ Uhrada za sluzby poskytované Archivem na zadost badateli je stanovena cenikem sluzeb.

2/ Cenik sluzeb je badatelim piistupny k nahlédnuti v badatelné Archivu.

Cl 10
Zaveérecnd ustanoveni

Porusi-li badatel né¢kterou ze zékladnich povinnosti ulozenych badatelskym fddem, mize mu
byt nahlizeni do archivalii odepteno, piipadné udéleny souhlas odvolan.

Tento badatelsky ad rusi Studijni ¥ad Archivu CVUT vydany prorektorem prof. Ing. Jitim
Pecharem, DrSc., dne 1. 1.1984.

V Praze dne 1. 7. 2017 Mgr. Kamila Madrova, Ph.D.
vedouci Archivu CVUT v Praze



