CESKE VYSOKE UCENI
TECHNI CKE V PRAZE
Rekt or at

Cj.: HS/024 V Praze dne 2. 2. 2011

Metodicky pokyn kvestora €. 01/2011 -
pro prijem a odeslani dokumentu vyzadanych poskytovateli podpory v
ramci grantovych védeckovyzkumnych programu
prostrednictvim datové schranky (DS)

Pokyn se tyka:
1) podani dokumenti vyzadanych poskytovateli v souvislosti s védeckovyzkumnymi
projekty
2) prijmu dokumenti zaslanych poskytovateli

AD 1)
Dokumenty FeSitel pro rok 2011 budou podatelné R CVUT predavany takto:

a) zpracované podle podminek poskytovatele budou podany jako dokument do eSPS na
piisluSnych posStovnich uzlech,

b) Povéreny pracovnik vyplni v podacim deniku SPS ve formuldri K odesldni (POSLAT) tyto
udaje:

Predmét: GACR-DZ-jméno navrhovatele

Typ dokumentu: Dopis

Zptisob doruceni: Elektronicky

Odesilatel: Je predvyplnén (spisovy uzel)

Adresdt: 51000-Podatelna Rektordt

Doplnit udaje: Pocet priloh, vyrizuje, do poznamky- druh projektu (standardni,

postdoktorské, bilaterdlni, Eurocores), ¢islo projektu a jméno navrhovatele.

UloZit a dalsi

Vygeneruje se PID

Exit: Navrat do podaciho deniku

Ve sloice K odesldni k danému dokumentu v zdloZce PRILOHY: do popisu uvést ndzev

projektu a pFipojit (VLOZ) p¥ilohu v pifedepsaném tvaru.

Dokument ztistava ve sloZce K odesldni do doby prevzeti podatelnou Rektoratu.

c) odeslany na podatelnu R CVUT musi byt nejpozdéji do12.00 hod. 1 den pied terminem
urcenym poskytovatelem. Prihlasky podané pozdéji nebude mozno zpracovat.



AD 2)
Dokumenty zaslané poskytovatelem podatelna rektoratu CVUT zpracuje takto:

a) v jedné zpravé je uveden pouze 1 prijemce (FeSitel):

podatelna R CVUT dokument prostfednictvim eSPS zasle na podatelnu pfislusné
soucasti, a ta jej preda na prislusny spisovy uzel podle adresata dokumentu, ktery je
uveden v priloze datové zpravy,

b) v jedné datové zpravé (jako adresét je uvedeno CVUT v Praze) jsou

dokumenty tykajici se jednotlivych Fesiteli z riznych soucasti CVUT vloZeny pod
jednou ,,obalkou®.

- Datovou zpravu preda prostrednictvim eSPS pro ticely evidence na odboru pro
védeckou a vyzkumnou ¢innost R CVUT.

- Kopie datové zpravy rozesle na adresy podatelen soucasti, kterym jsou
adresovany jednotlivé dokumenty obsaZené v jeji priloze. Podatelny soucasti je predaji na
prislusné posStovni uzly.

- Spravce konecného uzlu zajisti predani prisluSného dokumentu adresatovi.

Mgr. Jan Gazda, PhD., v.r.
kvestor CVUT v Praze



